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參觀事由 例:台北 故宮博物院 

參觀地點 

單位名稱 例:故宮博物院 

地 址 □□□參觀地點之地址 

連 絡 人 TA或負責同學的名字 
電

話 
TA 或負責同學的電話 

參觀日期 
(停留時間) 

    年     月      日(星期   )     時    分 至    時   分 

參觀人員 系（所）        學制：       年級：        師生共：   人 

參觀主題 
主題：  

配合參觀主題之課號及科目名稱： 

備 註 
□無須調課，免附授課異動申請表。    □須調課，請附授課異動申請表。 

□無須請學校調派校車，免會事務組。  □須請學校調派校車。 

申請人單位 教務處課教組 
總務處事務組 

(如需學校調派校車，請

會辦該單位，無則免會) 

研發處 

就業暨校友聯絡組 
校長或授權決行人 

申請人(聯絡人) 

TA 或負責同學的名

字 

 
電話: 

指導老師 

該課老師 

 

系所主管 

 

 

承辦人 

 

 

 

組長 

 

 

教務長 

 

 

承辦人 

 

 

 

組長 

 

 

總務長 

 

 

承辦人 

 

 

 

組長 

 

 

研發長 

 

 

 

說 明 

1. 請於兩週前檢附參觀師生名冊提出申請。 

2. 本申請表奉核後，請影印 1 份（含師生名冊）送生活輔導組，以便辦理學生保險提高保

額事宜。 

3. 如須調課請至教務處課教組先辦理調課申請手續由課教組簽字後方行發文。 

4. 4.如須調派校車請至總務處辦理調派申請手續由事務組簽字後方行發文。 
 

備註： 

1. 校外教學參觀學生，其衝堂人數達另一修習課程總人數 25%時，請事先會簽衝堂之任課老師。 

衝堂之任課老師簽名處：               

2. 參加校外參觀之學生若有與其他課程衝堂，請務必事先請假，並在「學生簽名」欄位簽名。 

3. 表格不敷使用請自行增列。 

國立雲林科技大學學生校外教學參觀師生名冊 

序號 班級 學號 姓名 是否有衝堂 衝堂課程名稱 是否已請假 學生簽名 備註 

1 例:視傳系 B10432000 林小美  √是  □否 例:基本設計  √是   □否 林小美  

    □是  □否  □是   □否   

    □是  □否  □是   □否   

< 2 >

  < 1 > 國立雲林科技大學學生校外教學參觀申請表

請負責同學於申請人處簽名，該課老師於指導老師處簽名，掃描「校外教學參觀申請表」表單

，公告給需要請假的同學，請同學們自行至單一入口網站請假，其派遣者請填寫該堂課老師。

至單一入口請假完成後請同學們填寫「校外教學參觀師生名冊」並簽名，表單上若有衝堂人數

達另一修習課程總人數25%時，請衝堂課程老師簽名。
　　　
五、待確認所有同學都完成請假後，請向系辦工讀生索取空白卷宗，放入填好的「校外教學申
　　請表」、「校外教學參觀師生名冊」交給佩珊檢查後，整份卷宗投入主任信箱。

六、「校外教學參觀申請表」及「校外教學參觀名冊」奉核後，請親自將正本給予佩珊，另印

製一份影本親送生輔組，提高學生保險保額。


